Список документов, необходимых для присвоения грифа УМО АРК

на учебное издание

1. Сопроводительное письмо, подписанное руководителем вуза, в котором дается краткая информация об издании, его выходные данные: название учебного издания, фамилия, имя, отчество автора или коллектива авторов, их ученые степени и звания, место работы и должности;   планируемый тираж и год выпуска, количество авторских листов или объем в мегабайтах для электронного учебного издания (первое или переизданное), по какому государственному образовательному стандарту, примерной или рабочей программе учебное издание подготовлено (указать номер дисциплины по стандарту); его читательское назначение. 

Для электронного учебного издания, кроме вышеперечисленного указываются: количество печатных знаков с пробелами; количество слайдов; среднее количество функциональных элементов, расположенных на одном слайде; общая продолжительность времени воспроизведения звуковых и видеофрагментов.

В письме также необходимо указать адрес электронной почты заказчика, факс, и телефон автор (авторов).
Методика расчета оплаты экспертизы разработана на основе письма  Минобразования России от 26.08.03 № 14-52-994 ин/13 и утверждена на заседании совета УМО АРК 03.10.2007, протокол № 3. 
2. Учебное издание:

для печатного издания – подготовленный к изданию материал (в одном экземпляре): оригинал-макет или готовое печатное издание при переиздании;

для  электронного учебного издания – электронный носитель (собственно электронное учебное издание); эксплуатационные документы, в том числе руководство пользователя; формуляр электронного учебного издания, в том числе лицензионное соглашение; упаковка.

3. Выписку из протокола заседания Ученого совета вуза или факультета о рекомендации присвоения учебному изданию грифа УМО АРК с указанием специальности (направления).

4. Две рецензии, полученных от ведущих специалистов в данной профессиональной области с рекомендацией присвоения грифа УМО АРК. Одна из рецензий должна быть получена от вуза, входящего в состав УМО  по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса, вторая – от ведущих специалистов в данной профессиональной области, работающих в вузе или научно-исследовательском институте.

5. Примерная программы дисциплины.

6. Гарантийное письмо на бланке организации-заказчика  с указанием банковских реквизитов  и адреса для оплаты экспертной работы для присвоения грифа УМО АРК.

